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N

ACTA No.1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Concertacion de horarios y definicion de lineamientos de matricula grado decimo para el afio 2023
con el Colegio Técnico Municipal Simoén Bolivar en la ejecucion del programa de articulacion con la
educacion media en los programa técnicos: Programacion de software y Mecanica de maquina

industrial.

CIUDAD Y FECHA:

Duitama 13 de febrero de 2023

HORA INICIO:

8:00 AM

HORA FIN:

10:00 AM

LUGAR Y/O ENLACE:

Coordinacién Académica
Rectoria

DIRECCION GENERAL / REGIONAL

/| CENTRO

Boyaca Centro Minero

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Concertacion de horarios para el desarrollo de los programas articulados con el SENA

Centro Minero.

2. Indicaciones para el proceso de matriculas de aprendices nuevos por parte la institucion

educativa y SENA.

3. Definicién de tiempo para entrega de proyectos productivos grados once.

4. Carta respuesta proyeccion con listado del SIMAT

5. Corte de valoraciones material transversales ETICA, EDU.FISICA.INGLES a tercer periodo.

6. Carta presentacion de aprendices con listado a matricular en cada programa

7. Proposiciones varias (socializacién de programas a grado 9).
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OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Concertacion de horarios para el afio 2023 con la institucion educativa en la ejecucion del programa
de articulacion con la educacion media en los programa técnicos: Programacion de software y
Mecanica de maquina industrial.

Definir lineamientos de matricula grado decimo.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Presentacién y saludo por parte de la nueva RECTORA DOCTORA MARIA DEL PILAR
CAMARGO SALAS.
Se establece por parte de la institucion y los instructores el horario factible para realizar la
formacion técnica.

LUNES:GRADOS DECIMOS
MARTES:GRADOS ONCE

Horario establecido para la especialidad técnica y formacion SENA 8:55 AM A 1:45 PM

2. Se indica por parte de los funcionarios del SENA centro minero el proceso y la documentacion
para matriculas de aprendices nuevos, donde se requieren los siguientes documentos:
Fotocopia de documento de identidad del aprendiz vigente y ampliada al 150%

Fotocopia de cedula de ciudadania del padre o madre de familia y/o Acudiente ampliada al
150%

Firma formato “MI COMPROMISO COMO APRENDIZ SENA” GFPI-F-015 V.3

Firma formato “TRATAMIENTO DE DATOS MENOR DE EDAD” GFPI-F-129 V.1, en caso de
tener acudiente diferente a padre de familia se requiere documento autenticado por notaria que
indique quien es acudiente del menor de edad.

Diligenciamiento de datos Formato de asistencia a matricula GFPI-PL-001.

Certificacion de afiliacion EPS- ADRES.

3. Se plantea entrega y sustentacion de proyectos productivos entre la 1 o 3 semana de
OCTUBRE (2 semana de octubre receso escolar)

4. Se solicita copia de la proyeccion y respuesta por parte de la institucion educativa con el listado
del SIMAT.
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5. Lainstitucidn educativa plantea entrega de planillas transversales para el 15 de noviembre notas
transversales Etica, Ingles y Cultura fisica, emitidas con corte finalizando 4 periodos para todas
las fichas.

JUSTO A MANIFIESTA Y SUGIERE AMPLIAR EL TIEMPO DE ACOMPANAMIENTO DE LOS
INSTRUCTORES EN EL PROCESO DE FORMACION HASTA QUE FINALICE EL ANO
ACADEMICO CON LOS ESTUDIANTES.

La institucion educativa por tema de tiempos SENA y certificaciones anticipadas a
estudiantes que pierden el afio NO EXIGUE ENTREGA DE CERTIFICACIONES PARA FECHA
DE GRADOS, sugiere que estas las descarguen los aprendices de la plataforma
correspondiente y sugieren un acompafamiento completo del SENA hasta terminar labores
académicas.

Se solicita a la institucién educativa carta de presentacién de aprendices por modalidad dirigida
al SENA Centro Minero para iniciar tramite de matricula de aprendices nuevo al igual que
reporte de novedades de aprendices desertados.

7. Se establece presentacion y socializacion de programas técnicos por parte del Sena en
acompafiamiento a la institucion educativa en la exploracion vocacional para el mes de
septiembre, con objeto proyeccion 2024 (reunién con padres de familia.

CONCLUSIONES

- Se establece horario de formacion para los programas

- Durante el mes de marzo se fija la entrega de documentacion para el proceso de
matricula grado 10°.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Entrega de carta de presentacion de aprendices y
solicitud de matricula por parte de la institucion Institucion
educativa dirigida al SENA Centro Minero con educativa

listado de estudiantes.

2. Entrega de proyeccién y respuesta con listado de
estudiantes segun el SIMAT.

Institucion

3. Recoleccion de documentos de matricula. educativa y Sena

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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rsonales, el Servicio Nacional de Ap
tran almacenados en este documento, y les

mete a garantizar 12

rendizaje SENA, se compro |
pondiente en

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Pe
dara el tratamiento corres

seguridad y proteccion de los datos personales que se encuen
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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