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ACTA No.1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
 
Concertación de horarios y definición de lineamientos de matrícula grado decimo para el año 2023 
con el Colegio Técnico Municipal Simón Bolívar  en la ejecución del programa de articulación con la 
educación media en los programa técnicos: Programación de software y Mecánica de maquina 
industrial. 
 
                                                                                                                                                                             

CIUDAD Y FECHA:  
 
Duitama  13  de febrero de 2023 
 

HORA INICIO: 

 
8:00 AM 

HORA FIN: 
 

10:00 AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 
Coordinación Académica  
Rectoría 
 
  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
/ CENTRO 

 
Boyacá Centro Minero  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Concertación de horarios para el desarrollo de los programas articulados con el SENA 

Centro Minero.  

 

2. Indicaciones para el proceso de matrículas de aprendices nuevos por parte la institución 

educativa y SENA.  

 

3. Definición de tiempo para entrega de proyectos productivos grados once. 

 

4. Carta respuesta proyección con listado del SIMAT 

 

5. Corte de valoraciones material transversales ETICA, EDU.FISICA.INGLES a tercer periodo. 

 

6. Carta presentación de aprendices con listado a matricular en cada programa   

 

7. Proposiciones varias (socialización  de programas a grado 9). 
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OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Concertación de horarios para el año 2023 con la institución educativa en la ejecución del programa 
de articulación con la educación media en los programa técnicos: Programación de software y 
Mecánica de maquina industrial. 
 
Definir lineamientos de matrícula grado decimo. 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Presentación y saludo por parte de la nueva RECTORA  DOCTORA MARIA DEL PILAR 

CAMARGO SALAS. 
 Se establece por parte de la institución y los instructores el horario factible para realizar la 
formación técnica. 

 
LUNES:GRADOS DECIMOS  
MARTES:GRADOS ONCE 
 
 Horario establecido para la especialidad técnica y formación SENA 8:55 AM A 1:45 PM  
 
 
2. Se indica por parte de los funcionarios del SENA centro minero el proceso y la documentación 

para matriculas de aprendices nuevos, donde se requieren los siguientes documentos:  
 
Fotocopia de documento de identidad del aprendiz vigente y ampliada al 150%  
 
Fotocopia de cedula de ciudadanía del padre o madre de familia y/o Acudiente ampliada al 
150% 
 

      Firma formato “MI COMPROMISO COMO APRENDIZ SENA” GFPI-F-015 V.3 
 

Firma formato “TRATAMIENTO DE DATOS MENOR DE EDAD” GFPI-F-129 V.1, en caso de 
tener acudiente diferente a padre de familia se requiere documento autenticado por notaria que 
indique quien es acudiente del menor de edad.   
 
Diligenciamiento de datos Formato de asistencia a matrícula GFPI-PL-001.  
 
Certificación de afiliación EPS- ADRES. 

 
 

 
 

3. Se plantea entrega y sustentación de proyectos productivos entre la 1 o 3 semana de 
OCTUBRE (2 semana de octubre receso escolar) 

 
 
 
4. Se solicita copia de la proyección y respuesta por parte de la institución educativa con el listado 

del SIMAT. 
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5. La institución educativa plantea entrega de planillas transversales para el 15 de noviembre notas 

transversales Ética, Ingles y Cultura física, emitidas con corte finalizando 4 periodos para todas 
las fichas. 
 

JUSTO A  MANIFIESTA Y SUGIERE AMPLIAR EL TIEMPO DE  ACOMPAÑAMIENTO DE LOS 
INSTRUCTORES EN EL PROCESO DE FORMACIÓN HASTA QUE FINALICE EL AÑO 
ACADÉMICO CON LOS ESTUDIANTES. 
 
La institución educativa por tema de tiempos SENA  y certificaciones anticipadas a 
estudiantes que pierden el año NO EXIGUE ENTREGA DE CERTIFICACIONES PARA FECHA 
DE GRADOS, sugiere que estas las descarguen los aprendices de la plataforma 
correspondiente y sugieren un acompañamiento completo del SENA hasta terminar labores 
académicas. 
 
 
6.    

Se solicita a la institución educativa carta de presentación de aprendices por modalidad dirigida 
al SENA Centro Minero para iniciar trámite de matrícula de aprendices nuevo al igual que 
reporte de novedades de aprendices desertados.  
 
 
 

7. Se establece presentación y socialización de programas técnicos por parte del Sena en 
acompañamiento a la institución educativa en la exploración vocacional para el mes de 
septiembre, con objeto proyección 2024 (reunión con padres de familia.  

 
 

CONCLUSIONES 
- Se establece horario de formación para los programas  

 

- Durante el mes de marzo se fija la entrega de documentación para el proceso de 
matrícula grado 10°. 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entrega de carta de presentación de aprendices y 
solicitud de matrícula por parte de la institución 
educativa dirigida al SENA Centro Minero con 
listado de estudiantes. 

2. Entrega de proyección y respuesta con listado de 
estudiantes según el SIMAT. 

 
3. Recolección de documentos de matrícula. 
 
 
 

 
Institución 
educativa  
 
 
 
Institución 
educativa y Sena  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 
 



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy

